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一、有關因應嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)疫情最新訊息已建置於本校網頁「防疫公

告」，該訊息係配合中央政策及規定滾動修正，請轉知同仁知悉。 

二、本校教師兼行政職務及行政人員（含適用勞基法人員）應於 109 年 2 月 15 日(六)

補班(因 1 月 23 日小年夜彈性放假)。 

三、108 學年度第 2 學期教師評審委員會議期原定於 109 年 2 月 26 日(三)召開，因配

合開學延期，修正為同年 3 月 25 日(三)召開，請各科議案配合上開議期於同年月

18 日前逕送人事室彙整，逾期者，則列入下次會議審議。另本學期配合校教評會

開會議日期及各科（中心）送會期限調整如下： 

次數 各科（中心）送會期限 召開校教評會日期 

第 1 次 109 年 3 月 18 日(三) 109 年 3 月 25 日(三) 

第 2 次 109 年 4 月 22 日(三) 109 年 4 月 29 日(三) 

第 3 次 109 年 5 月 20 日(三) 109 年 5 月 27 日(三) 

第 4 次 109 年 6 月 17 日(三) 109 年 6 月 24 日(三) 

四、108 學年度第 2 學期（109 年 8 月 1 日生效）申請升等作業事宜，請依下列期程

辦理： 

序號 時程 作業單位 辦理事項 

1 
3 月 15 日

(日)前 
送審教師 

1、填具下學期升等申請表，連同送審著作（由

送審人擇定至多 5 件，並自行擇一為代表作，

其餘列為參考作）、學經歷證件影本、教師證
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五、本校 108 學年度第 2 學期子女教育補助費受理申請至 109 年 3 月 31 日止，其申

請表請逕至本校人事室網頁【學校首頁－行政單位－人事室－各類表格－子女教

育申請】下載，請轉知所屬同仁知悉。 

六、109 年度本校編制內 40 歲（即 108 年 12 月 31 日前）以上教職員得每 2 年申請

一般健康檢查 1 次，並補助經費新臺幣 3,500 元為限；108 年度曾申請健檢補助

之同仁，本（109）年度即不得申請補助；凡符合上開規定資格之同仁，請於完成

健康檢查後於當年度內，填寫「本校公教人員健康檢查補助費申請表」下載（請

至人事室網頁/各類表格/待遇、福利、保險/健康檢查申請），並檢附「中央衛生主

管機關評鑑為合格之醫療機構之健康檢查繳費收據正本」向人事室申請。 

 

 

 

 

 

 

書及教學服務成績考核表，送請科（中心）

據以辦理初審。 

2、升等相關表件請至人事室/各類表 

   格/各類表格-教師審定/教師升 

   等手續處下載。 

2 
3 月 31 日

(二)前 
科（中心） 

1、應先行就送審教師之教學服務成績考核表簽

會相關行政單位確認資料有無疏漏。 

2、另將升等申請案簽會教務處、人事室，以利

後續教評會審議及外審作業之用。 

3 
4 月 15 日

(三)前 
科（中心） 

科（中心）教評會初審通過之會議紀錄併同教師

升等資料送至人事室。 

4 
4 月 30 日

(四)前 
人事室 

提送校教評會審議。 



 

 

 

一、108 年 1 月份本校章則訂定及修正，已放置本校人事室網站/法令及規章：修正「國

立臺東專科學校教職員工人力評估進用審議原則」，並以 109 年 1 月 22 日東專人

字第 1090000735 號書函知各單位查照。 

二、重申行政院修正「行政院與所屬中央及地方各機關公務人員休假改進措施」第 1

點、第 5 點、第 6 點及附表，並自 109 年 1 月 1 日生效，本次修正重點如下： 

    （一）國旅卡使用不限於休假日。 

    （二）強制休假天數 14 日改成 10 日，每日休假補助費 1,600 元，全年總額額不

變。 

    （三）初任人員酌給相當 2 日之休假補助費 3,200 元。 

    （四）增列珠寶銀樓業及儲值性商品納入補助範圍。「國民旅遊卡相關事項 Q＆A

（行政院人事行政總處 108 年 10 月修訂，109 年 1 月 1 日生效）」，已登

載本室國民旅遊卡網頁內，請同仁自行參閱。又上開措施適用公務人員，

教師兼任行政職務主管休假補助仍依現行規定辦理，俟學年度結束經教育

部函文後再依函示規定辦理。 

三、金融監督管理委員會令釋，公開發行公司獨立董事設置及應遵循事項辦法第 5 點

第 4 項所稱其他證明文件，於被提名人為公立大專校院專任教師時，包括教師報

經學校核准兼職之文件；另教育部 108 年 7 月 22 日臺教人(二)字第 1080103232

號書函知各國立大專校院略以，公立學校未兼任行政職務專任教師擬兼任機關         

（構）、學校、法人、事業或團體職務，如有經提名選任之前置作業，應於應邀提

名選任前經學校書面核准。（教育部 109 年 1 月 21 日臺教人(二)字第 1090008112

法令宣導 



號函） 

四、為鼓勵檢舉貪瀆不法，法務部廉政署設置多元檢舉管道如下：  

    （一）「現場檢舉」方式：於上班日日間(08：30-17：30)，廉政署各地區調查組

均有值勤人員負責受理民眾現場檢舉事項；上班日夜間及例假日全天，以

受理電話檢舉為原則，並由該署 24 小時指派專人受理。  

    （二）「電話檢舉」方式：設置「0800」檢舉專線，電話為「0800- 286-586」(0800-

你爆料-我爆料)。  

    （三）「書面檢舉」方式：檢舉專用郵政信箱為「10099 國史館郵局第 153 號信

箱」。  

    （四）「傳真檢舉」方式：專線為「02-2381-1234」。  

    （五）「網頁填報」方式：請參見廉政署首頁（https://www.aac.moj.gov.tw/）/

檢舉和申請專區/檢舉管道)。 

  （教育部 109 年 1 月 22 日臺教政(一)字第 1090010676 號函） 

五、有關行政院主計總處近期修正「國內出差旅費報支要點」，大幅放寬交通費之檢據

規定，為避免各機關同仁誤解，行政院主計總處經蒐集近期各機關洽詢問題，整

理「國內出差交通費報支相關事項問答集」1 份，避免發生浮(虛)報等廉政風險事

件，上開問答集已放置於主計室網頁供參。（教育部國民及學前教育署 109 年 2

月 4 日臺教國署政字第 1090011083 號函） 

六、因應嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)疫情，有關因公赴大陸地區 (含香港及澳門)

考察計畫、會議及各項交流活動因應措施，除有必要性及急迫性須親自前往，且

無替代方式外，不宜前往。（教育部 109 年 2 月 4 日臺教人(三)字第 1090006423



號書函） 

七、各機關（構）學校教職員（含兼任行政職務教師）於本年 2 月 11 日(二)至 24 日(一)

期間有子女照顧需求者，除得依各類人員所適用之請假規定以事假（家庭照顧假）、

休假或加班補休辦理外，如有照顧 12 歲以下學童之需求，教職員亦得依前開規定

選擇申請防疫照顧假，各機關（構）學校不得拒絕，且不得影響考績（核）或為

其他不利處分，惟申請防疫照顧假不予支薪。（教育部 109 年 2 月 5 日臺教人(三)

字第 1090017849 號函） 

 

 

 

姓名 異動類別 原職單位及職務 新職單位及職務 生效日期 

黃中琇 離職 
學務處/ 

行政助理(舍監) 
 109/1/1 

劉芳藻 契約期滿 
學生事務處/ 

專案助理 
 109/1/1 

康議文 資遣 
教學發展中心/ 

專案助理 
 109/1/1 

陳月春 退休 
總務處/ 

工友 
 109/1/16 

蘇玉畢 契約期滿 
學務處/ 

部份工時護理人員 
 109/1/16 

 

人事動態 

人事室網址：http://personnel.ntc.edu.tw/ 

公務信箱：peae@ntc.edu.tw 


